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Far du gar i gang

Veer opmaerksom pa:

v Det er kun det brugerlogin, som er kontaktperson
pa leverandgrlisten, og dermed ogsa har modtaget
invitationen til at byde, som kan se og byde pa
opgaven.

v En kollega, som har oprettet sig med et andet
brugerlogin pa samme CVR kan ikke se opgaven,
medmindre opgaven er overdraget til den
pageeldende, se hvordan pa s. 11.
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Hvor kan jeg se opgave og materiale?

Oversigt over opgaver virksomheden via
din profil er inviteret til at afgive bud pa.

For at Se yderligere Om den Opgave dln E mdla Innovation & Behav Udbudsplaner Leveranderlister Markedsdialoger
virksomhed er inviteret til at byde pa, skal du:

. o . . & Forside W Logud a .
v Logge in pa www.comdia.com med din Mine Udbud/tilbud
brugerprofil (se s. 2 i vejledningen for de & Mine Udbud/Tilbud
seerlige betingelser, der er for at se og e srarus NTERESSE OvERDRAG

aflevere tilbud).

Ordregivere >
Aktiviteter v angler svar
/' Klik pa fanen "Mine udbud/tiloud” under e o

Mine Udbud/tilbud @B Elektronisk tilbudsindhentning 08-12-2018 - 12:00
I

Virksomhedsprofil PRO v
v" Klik pa den grgnne knap "vis tilbudssiden” S
for at se yderligere oplysninger.

aktiviteter i venstre side af skeermen.
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Tilbudssiden — hvad kan jeg som
tilbudsgiver se?

v Aktiviteter: Som regel vil der veere tale om,

dato og deadline for:
v Eventuel interessetilkendegivelse
v Eventuelle besigtigelser/mgder
v Tilbudsskabelon

v" Oplysninger: Standard oplysninger indtastet
af ordregiver.

v" Dokumenter: Dokumenter delt af ordregiver,
som relaterer sig til opgaven.

Fortsaettes pa naeste side

A Forside [ Logud

& Indbakke Comdia Aktiviteter

Ordregivere

Aktiviteter
Mine Leverandarlister
Mine Udbud/tiloud @
Mine Aftaler/kontrakter

Virksomhedsprofil PRO
Administration
Virksomheden
Fagprofil
Referencer
Underleveranderer

Produkter

Autorisationer og certifikater

Konsortier/samarbejde

Radgiver profil
Min rédgiverprofi
Aftaler/kontrakter

Udbud/tilbud

Tilbudsside

Min projektside
Dette er en test

gl Interessetilkendegivelse (@nsker at byde)

" @NSKER IKKE AT BYDE | b @NSKER AT BYDE

Tidsfrist 08-12-2018 - 12:00
Afventer tilbud (8 dage tilbage)

% @NSKER IKKE AT BYDE | (& AFGIV TILBUD
L 4

Oplysninger

Ordregiver: Ansvarlig: Test Testersen

N Afventer svar (6 dage )

== Tilbudsindhentning via Comdia

Projekt: Dette er en test Tidsfrist for interessetilkendegivelse: 06-12-2018 - 12:00

Udbudsform: lkke angivet Tilbudsfrist: 08-12-2018 - 12:00

v Aftalestart: 09-12-2018

Dokumenter,

DOKUMENTNAVN TILKNYTTET OPRETTET

Delt med leverandar

30-11-2018 - 13:03

T Testdok 1 -pdf Dette er en test
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Specifikation af opgaven

Tilbudssiden — hvad kan jeg som ey = Tibudsindhening e o

| @nsker ikke at byde

Virksomhedsprofil PRO v

tilbudsgiver se? (fortsat)

Virksomheden

Oplysninger
Fagprofil
Referencer Ordregiver: Ansvarlig: Test Testersen

Underleverandarer

v Eventuel beskrivelse af tilbud: Ordregiver kan R .
udover at vedhaefte dokumenter, indseette en kort
. Aftler/kontrakter Dokumenter
beskrivelse af opgaven.

v Spgrgsmal/svar: @nsker du at stille et spgrgsmal oeesron

til ordregiver, kan du ggre det under m
spgrgsmal/svar. Her kan ordregiver ogsa sende Tibudsskabelon

beskeder ud til alle tilbudsgivere. e
v Klik pa ”opret spergsmal til ...” for at stille aﬁw Ti::i;;::::,::i,me.n s ‘)
nyt S pg rg S m él . Yeerligere information kan ses | vedhaftede dokumenter. pﬂrg smal o0 g

Spergsmal til ordregiver kan stilles via tilbudssiden p& Comdia under "spargsmél og svar”. Svar fan e

Udveelgelseskriterie:

N Tilbudsskabelon
Priskriterie:

Andre kriterier: <+ OPRET SPORGSMAL

Dokumentkrav:

Dette er en test
Jeg vil gerne stille et spgrgsmal

Skal alle maskiner leveres opsat og monteret?

‘@ SETRADEN

Antal indlzg: 0
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Vis interesse | opgaven:

Interessetilkendegivelse (gnsker at byde):
Har ordregiver bedt om, at du bekraefter din
interesse i opgaven, skal dette ggres inden
deadline.

v" Bemaerk: Hvis denne funktion er aktiveret af
ordregiver, vil den sta som farste
handlingspunkt under aktiviteter.

v" Bemeerk: Markerer du, at du ikke gnsker at
byde, vil dette blive vist over for ordregiver.

Aktivitetsoversigt pa tilbudssiden

Min projektside
Dette er en test

Aktiviteter

Interessetilkendegivelse (@nsker at byde)

W @NSKER IKKE ATEBYDE | wh GNSKER AT BYDE

Afventer svar (3 dage )

comdia

Bekrzeft handling

Du er ved at tilkendegive, at | ansker at byde pa projektet. @nsker du at fortsete? l

@ ANMULLER v GODKEND

Bekraeft handling
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Afgiv bud pa opgaven...

Nar du skal afgive dit bud skal du:

1.

5.

Klik pa den grgnne knap "afgiv tilbud” under aktiviteten
“tilbudsindhentning via Comdia”.

Et nyt pop-up vindue med din tilbudsskabelon vil komme
frem.

Her kan du tilfgje:
* Tilbudspris
« Eventuelle bemeerkninger/forbehold
« Dokumenter

Nar du har tilfgjet alle gnskede oplysninger klikker du pa
"godkend og send tilbud” i toppen af pop-up vinduet.

Du vil herefter blive bedt om at bekraefte din handling.
« Klik pa bekreeft og send for at afsende dit tilbud.

Aktivitetsoversigt pa tilbudssiden

Tidsfrist 08-124 18- 12:00

% @NSKER IKKE AT BYDE | (& AFGIV TILBUD

== Tilbudsindhentning via Comdia

Afventer tilbud (5 dage tilbage)

Tilbudsskabelon
+ GODKEND QG SEND TILBUD @ ANMULLER

comdia
Opret tilbud

Tilbudspris: * 0,00  DKK-Ekskl. moms

Bemarkninger/Forbehold:

comdia

Bekraeft handling
Du er ved at sende felgende tilbud:

Tilbudspris: 50.000.00
Bemaerkninger/Forbehold:

Dokumenter
Er du sikker p& at du vil fortsaete? \

Bekraeft handling

Dokumenter: FILNAVN FIERN

Der er ikke tilfajet nogen dokumenter

______________________________________________

1 1
1 Traek og slip en eller flerefiléreller génnemse enheden med et klik '
' pa '

£ GENNEMSE OG TILF8]

: Tilladte filtyper=_pdf, .doc, .docx, XIs, XIsx, zip, jpg :

______________________________________________
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Rediger dit bud...

Du har mulighed for at redigere dit tiloud frem til tilbudsfristen.

@nsker du at benytte denne mulighed skal du:
v Klikke pa "rediger tilbud”.

== Tilbudsindhentning via Comdia Tidsfrist: 24-11-2018 - 10:00
Bud afgivet

Dato: 23-11-2018-10:33

Din tilbudspris: 100.000,00 DKK - Ekskl. moms

v Herefter har du mulighed for at redigere dine oplysninger
under tilbudsskabelonen.

Evt. bemaerkninger: tester

Dine vedhaftede dokumenter: I Slide 2.docx

v Gensend dit tilbud og bekraeft din handling som sidste Tilbudsside efter afgivelse af bud
step.
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Tildeling/afslag pa opgave

Nar ordregiver har gennemgaet indkomne tilbud og — Tilbudsindhentning via Comdia Afsluttet

afsluttet tilbudsindhentningen, vil den ansvarlige bruger Dt set12015 - 1220
for opgaven modtage en mail med besked herom.

Din tilbudspris: 500.000,00 DKK - Ekskl. moms
v" Bemaerk: | mailen vil du blive bedt om at logge pa Yk bemamrkninger JeneerEne
Comdia og ga til tilbudssiden pa Comdia, hvor fra Dine vedhaefiede dokumener: B cest dok doox

du vil kunne se eventuel tildelings eller afslags Tildelingsinformation
information.
Din status: Tabt
\/ Bem&rk AI Vldere kommunlkatlon med Ordreglver El-t'fiiltial:ng:e?:ﬁ?::g:gfe;iveri Eiahr:'vniljkff:;:?::ind-corr'netil::-udogv'beklager meget at vi har tildelt opgaven til anden

forbindelse med tildeling

efter tildeling/afslag foregar uden om Comdia.

Eksempel pa tildelingsinformation pa tilbudssiden
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) E m d I a Innovation & Behow Udbudsplaner Leveranderlister Markedsdialoger
Overdrag opgave til kollega

A Forside L3 Log ud

Mine Udbud/tilbud

@nsker du at overdrage ansvaret for

budgivningen til en kollega kan du ggre dette ved S Mine Udbud/Tilbud
at : UDBUDSNAVN STATUS INTERESSE OVERDRAG
1. Gatil fanen "mine udbud/tilbud”.
Ordregivere » \
2. Klik p& overdrag ud for den gnskede opgave. e s
3. Veelg kollega fra drop down menu. VirksomhedsprofiPRO ¥
4. Klik pa fuldfar overdragelse.
Mine Udbud/tilbud

Bemeerk: Din kollega skal veere oprette med en
brugerprofil under samme CVR nummer, for at Overdrag ansvar
kunne mOdtage en Opgave. Udbud/Tilbud: Test tilbudsindhentning ,

Valg kollega: L \

@ ANNULLER = RULDFIR OVERDRAGELSE
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Brug for hjeelp?

Kontakt Support pa:

support@comdia.com
TIf.; +45 71 99 36 72
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